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حسابداری مواد و بهای تمام شده آن
FA1006 کد فایل:



بخیر،وقتگرامیکاربر
فرمیلتکمطریقازتوانیدمیتمایلصورتدرشما،انتخابحسنوتوجهبذلازتشکرضمن

نآزمودرپویندگانکلینیکسایتدرنامهگواهیصدوروآنلاینآزموندرشرکتدرخواست
.ییدنمادریافتآکادمیاینازلاتینوفارسیگواهیونمودهشرکتپویندگانآکادمیآنلاین



خرید مواد:فصل اول



یتفعالدوبا"معموالاتولیدیموسساتبرایموادحسابداری
جریاندرآنوصرفوموادخرید:یابدمیارتباطاصلی
طریقازتولیدیموسساتدرموادخرید"معمولا.تولید

«واحدخرید»،«تدارکات»،«پردازیکار»عنوانتحتواحدی
مهواحدیچنینکهصورتیدر.سودمیانجاممشابهنامهاییا

ریدخمسولیتخاصیفردموارداکثردرباشدنداستهوجود
موادسفارشدارعهدهخریدواحد.گیردمیعهدهبهرامواد
.استتولیدنیازموردملزوماتواولیه



:فرم درخواست خرید

خطدرگیردرافراد"معمولاکهاستمکتوبسندیکفرماین
فرمیناکمکبهشرکتانبارمسئولینیاآننیازهایوتولید
اتسفارشوخریدواحداطلاعبهرااولیهموادتامیینبهنیاز
ارانب،مسولماهخرداداولدرکنیدفرض"مثلا.رسانندمی

رایبسفارشالفمادهکمبودوتولیدخطنیازدلیلبهمواد
11-42(کدیا)شناساییشمارهبامادهاینازواحد45خرید
کندمیصادر



و از منابع ثابت"در شرایطی که نوع خاصی از مواد اولیه با قیمتهای نسبتا
ه معیین خریداری می شود می توان از سفارش دهنده انتظار داشت ک

اطلاعاتی در مورد بهای هر واحد از مواد درخواستی را نیز در فرم درج
نماید اما در اغلب موارد این کار انجام نمی شود و ضرورتی ندارد که 

ا به ی)کارکنان خط تولید یا انبار از بهای تمام شده هر واحد مواد"مثلا
اید در صورتی که مواد مورد سفارش ب. آگاه باشند(تعبیری قیمت آن

ی را  به انبار شرکت برسد ،لازم است اطلاعات"ظرف مدت معینی حتما
در  در مورد مهلت تهیه مواد نیز به واحد خرید داده شود و برای این کار

.فرم سفارش مواد باید جای خاصی در نظر گرفته شود



فرم واحد متقاضی مواد یا مسئول انبار شرکت پس از پر کردن
درخواست خرید مواد  آنرا برای واحد خرید یا تدارکات 

.ارسال می کند
اگر چه فرم درخواست مواد ممکن است در شرکت های 

اره مختلف به اشکال متفاوتی چاپشود اما در هر حال حاوی پ
:ای اطلاعات به شرح زیر است
"ابرگه در خواست خرید غالب:شماره سریال چاپ شده از قبیل

نترل  این کار ک. دارای شماره مسلسل از پیش چاپ شده هستند 
.و پی گیری درخواست ها را تسهیل می کند 



نام واحد یا فرد درخواست کننده مواد
مقدار مورد درخواست

و در صورت امکان کد )مشخصات کالای مورد سفارش 
(محصول

در صورت لزوم و امکان ستونهای برای بهای هر واحد و جمع 
بهای مواد مورد درخواست که در برخی موارد توسط واحد 

.ودخرید یا تدارکات ،ارقام مربوطه در این ستونها درج می ش



رای این فرم در دو نسخه تهیه می شود که نسخه اول آن ب"معمولا
واحد خرید مواد یا تدارکات ارسال می شود و کپی آن نزد 
اقی واحد یا فرد درخواست کننده جهت پی گیری های بعدی ب

.می ماند



فرم سفارش مواد

یارکاتتداواحدبهوتکیلمتقاضیطرفازموادخریددرخواستفرمکهصورتیدر
رایازنموردموادسفارشفراینددیگریفرمتکمیلباواحد،اینشودارسالخرید
.کندمیآغاز

ادموفروشندهازآنطیکهاستمکتوبسند،یکموادسفارشفرمیابرگه
ارسالتشرکبرایشدهتوالفقبهایبراساسرامعینیکالایتاشودمیدرخواست

وپرداختنحوهمورددراطلاعاتییاآنمهلتوحملشرایطموارداغلبدر.کند
بدستموادسفارشبرگشدناصلو.شوددرجمیفرمدرنیزمربوطهمبلغ

آنحسابصورتصدورونیازموردموادارسالبرایمجوزیحکمدرفروشنده
.است



ارش و خرد در صورتی که شرکت بخواهد کنترل کافیبر نحوه سف
لسل مواد داسته باشد باید فرم های سفارش مواد دارایشماره مس

اد از پیش چاپ شده باشد تا امکان پی گیری و کنترل مو
ان و مواد سفارش شدهو تطبیق آنهابا صورتحسابهای فروشندگ

مواد یک فرم سفارش. واصله به انبار نیز وجود داشته باشد 
شامل اقلام اطلاعاتی زیر است ،اگر چه امکان دارد "معمولا

داشته درشرکت های مختلف شکل این فرم با یکدیگر تفاوت
:باشد



(متقاضی یا سفارش دهنده)نام و آدرس شرکت •
شماره سریال از قبیل چاپ شده•
(و در صورت امکان آدرس او)نام فروشنده •
تاریخ سفارش و مهلت ارسال کالا•
شرایط حمل و شرایط پرداخت بهای مواد•
شرح و مقداغر و در صورت امکان و لزوم،بهای مواد مورد •

.سفارش و کد آن



لاعاتی هر تعداد نسخ این فرم بسته به ضرورتو کامل بودن نظام اط
تغییر باشد موسسه تفاوتدارد و میتواند بین سه تا پنج نسخه در

نسخه تهیه می شود که در نسخه 5فرم نمونه زیر در "مثلا. 
اول آن برای فروشنده ارسال می شود ،دو نسخه از آن در 

از نسخه ای"دپارتمان یا واحد تدارکات باقی می ماندکه بعدا
آن به واحد حسابداری ارسال می شود و دو نسخه بقیه به 

سال می ترتیب برای انبار و بخش تحویل گیرنده اولیه مواد ار
.شود



10473:شرکت تولیدی آلفا                                                       شماره 
درخواست خرید مواد

1/3/72:خط تولید                                            تاریخ:درخواست کننده
28/3/72:انبار مواد                                          تاریخ نیاز:دریافت کننده

ملاحظاتمقدارشرحردیف 

11-42کد کیلو45ماده الف1

:نام و امضاء متقاضی
:واحد تدارکات                               نام و امضاء تایید کننده:نسخه اول

نمونه فرم در خواست خرید کالا

انبار: نسخه دوم 


